PRACA   KONTROLNA    SEMESTR I   INFORMATYKA
KLASA  A1
W programie Microsoft Word proszę opracować następujące tematy z zastosowaniem odpowiedniego formatowania tekstu. 
1. Bezpieczeństwo systemu komputerowego  - narzędzia i metody ochrony.
2. Rodzaje licencji oprogramowania komputerowego oraz przepisy prawa autorskiego.
3. Co to jest „chmura” - zastosowanie w dzisiejszych czasach.

Termin oddania prac:  do 13 grudnia 2026r.
Oto zasady prawidłowej oprawy i formatowania pracy w programie Microsoft Word. 
Trzymanie się tych wytycznych gwarantuje, że praca będzie wyglądać profesjonalnie, estetycznie
zgodnie z wymogami  szkolnymi.

1. Marginesy i układ strony
Marginesy standardowe: Ustaw marginesy standardowe: górny, dolny, lewy i prawy na 2,5 cm.
Orientacja: Zawsze pionowa.
Rozmiar papieru: Standardowy A4.

2. Formatowanie tekstu głównego
Czcionka: Wybierz klasyczną i czytelną czcionkę szeryfową lub bezszeryfową. Najpopularniejsze to Times New Roman lub Arial.
Rozmiar czcionki: Standardowo 12 pkt.
Interlinia: Odstęp między wierszami powinien wynosić 1,5 linii.
Wyrównanie: Tekst główny należy bezwzględnie wyjustować
Akapity: Każdy nowy akapit zaczynaj wcięciem pierwszego wiersza o 1,25 cm

3. Nagłówki i struktura (Tytuły rozdziałów)
Hierarchia: Używaj stylów nagłówków w Wordzie (Nagłówek 1, Nagłówek 2), co pozwoli automatycznie wygenerować spis treści.
Rozmiar nagłówków:
Tytuł rozdziału (Nagłówek 1): 14 pkt lub 16 pkt, pogrubiony.
Podrozdział (Nagłówek 2): 12 pkt lub 14 pkt, pogrubiony.
Odstępy: Dodaj wolną przestrzeń przed i po nagłówku (np. 12 pkt przed, 6 pkt po) 

4. Strona tytułowa i numeracja
Strona tytułowa: gotowa strona szkoły
Numeracja stron: Numery stron umieść na dole, najlepiej po prawej stronie lub na środku.


Zagadnienia do egzaminu informatyka semestr I
1. Edytor tekstu opracowywanie dokumentu tekstowego
2. Prezentacje multimedialne, sporządzenie prezentacji multimedialnej z tekstem i grafiką oraz animacjami.
3. Arkusz kalkulacyjny formatowanie komórek, wstawianie wykresów, sortowanie danych, stosowanie formuł.
4. Zganienia związane z dźwiękiem i grafiką.
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